网站信息发布后台

操作说明
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一、基础操作

用户登录
    后台操作请使用支持HTML5的浏览器，如google浏览器，360浏览器极速模式，并启用Flash插件，在登录页面会提供浏览器下载链接。
    请使用浏览器打开网站后台地址，会看到如下界面：
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输入确认的账号、密码、验证码点击登录，即可登录系统
管理界面
登录系统会打开如下界面：
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如图：
系统通过标签页的形式，支持多任务处理。
位置1、系统菜单，在打开的子菜单很多的时候需要使用鼠标滚轮滚动显示被遮挡的菜单。
位置2、控制系统菜单的隐藏和显示。
位置3、刷新当前标签页的内容。
位置4、用户信息，点击会有下拉项“频转换器（提供给管理视频栏目的用户下载，内附操作说明）”，“修改密码”
位置5、点击可关闭对应标签页。
位置6、点击会有对所有标签页的操作。
二、信息审核
通过点击“系统菜单”中的系统首页，可打开“待审核数据”列表，这里是用当前用户可审核数据的汇总（在对应数据的栏目里也可对数据审核，但建议使用这里的汇总列表审核，会更加容易操作）。如下图：
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如图：
位置1、可根据标题关键字查询数据。
位置2、点击可查看、修改数据，确认无误时，点击查看页中的保存，即可审核数据。
位置3、点击可删除对应数据。
位置4、点击可直接审核对应数据。
三、内容管理
新闻类栏目管理
系统中栏目多为新闻类栏目，也是需要经常维护的栏目。打开一个新闻类的栏目会看到如下的界面。
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如图：
位置1、可根据标题关键字查询数据。
位置2、点击会打开新添加数据页（下图）。
位置3、显示对应数据是否被推荐。
位置4、显示对应数据是否被审核。
位置5、点击会打开修改数据页（下图）。
位置6、点击删除对应数据。
位置7、点击会撤销审核，如果数据未审核这里会显示审核按钮。
位置8、点击推荐对应数据（只有一些特定的栏目会有这个功能）。
位置9、点击上移对应数据。
位置10、点击下移对应数据。
点击位置2（添加）、位置5（修改）会类似如下界面：
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如图：
位置1、新闻的标题。
位置2、新闻的跳转地址（填写后前台点击该标题，会直接跳转到这个地址）。
位置3、从Word中拷贝到内容
位置4、上传图片到内容
位置5、上传附件到内容
位置6、内容中添加超链接
位置7、选择内容来源（一般为默认不可选）
位置8、将当前内容复制一份到指定的栏目
位置9、点击保存数据
位置10、关闭窗口
单页类栏目管理
一个栏目只对应一个内容就是单页类栏目，如下图：
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输入页面内容点击保存即可。
视频类栏目管理
与新闻类栏目的管理类似，如下图： 
[image: image7.jpg]3 s sysadmin v

SR » v

b=





如图：
位置1、可根据标题关键字查询数据。
位置2、点击会打开新添加数据页（下图）。
位置3、显示对应数据是否被推荐。
位置4、点击会打开修改数据页（下图）。
位置5、点击删除对应数据。
位置6、点击上移对应数据。
位置7、点击下移对应数据。
位置8、点击推荐对应数据（推荐的数据会在首页显示）。
点击位置2（添加）、位置4（修改）会类似如下界面：
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如图：
位置1、视频的标题。
位置2、上传视频的预览图。
位置3、上传视频文件。
位置4、视频的一些附加内容
位置5、点击保存数据
位置6、关闭窗口
链接类栏目管理
管理网站上的宣传广告和链接信息，如下图：[image: image9.jpg]¢ @ © 3 sysadmin v
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如图：
位置1、可根据标题关键字查询数据。
位置2、点击会打开新添加数据页（下图）。
位置3、对需要图片的显示预览图。
位置4、点击会打开修改数据页（下图）。
位置5、点击删除对应数据。
位置6、点击上移对应数据。
位置7、点击下移对应数据。
点击位置2（添加）、位置4（修改）会类似如下界面：
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如图：
位置1、链接的标题。
位置2、上传图片（根据需要可不上传）。
位置3、链接地址
位置4、点击保存数据
位置5、关闭窗口
值班信息管理
如下图：
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如图：
位置1、可根据人员名称关键字查询数据。
位置2、点击会打开新添加数据页（下图）。
位置3、点击会打开修改数据页（下图）。
点击位置2（添加）、位置3（修改）会类似如下界面：
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位置1、可选择日期（默认当前数据库内最大日期加一天）。
位置2、值班人员的名称。
位置3、点击保存数据
位置4、关闭窗口
